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Convenio de utilización de los productos y servicios  de 
European Business Products  
 
Al comprar un programa EBP, Vd. ha adquirido el derecho no exclusivo de utilizarlo 
para fines personales o profesionales en un único ordenador individual. No puede 
copiar el programa en otros ordenadores a través de la red. Queda estrictamente 
prohibido copiar el programa o su documentación conforme a la ley en vigor. El 
programa sólo puede copiarse a fines de copias de seguridad. Cada usuario debe 
obtener una licencia de utilización. La compra de un producto le da derecho a una 
sola licencia de utilización. Todos los programas vienen  protegidos con el propio 
copyright de EBP. Toda duplicación ilícita puede generar diligencias judiciales 
civiles y/o penales. Los programas no se pueden ceder ni embargar. No pueden 
servir de garantía ni alquilarse bajo ningún concepto. EBP se reserva el derecho de 
realizar todas las modificaciones que estime oportunas en el programa.  
 

Extensión de las obligaciones del soporte técnico E BP  

Los servicios de asistencia de EBP tienen como misión asesorar, dar 
recomendaciones y facilitar informaciones relativas al uso de los programas EBP 
en las configuraciones materiales y de software necesarias. EBP se compromete a 
asesorar al CLIENTE lo más adecuadamente posible para ayudar a resolver los 
problemas que el CLIENTE pudiera encontrar en la utilización o durante el 
funcionamiento del programa, pero EBP no da ninguna garantía de solución a 
dichos problemas. Los servicios del soporte técnico de EBP no incluyen asistencia 
in situ.  

Asistencia in situ  

El usuario deberá poder recurrir a un informático profesional para resolver en sus 
instalaciones una dificultad técnica cuya causa no haya podido ser determinada o 
resuelta mediante la asistencia telefónica de EBP. Para ello, el usuario debe 
reconocer haber llegado a un acuerdo con un distribuidor o un convenio con un 
informático profesional para ayudarle in situ si fuera necesario. Este convenio fija 
las condiciones de intervención de esos profesionales. EBP no será considerado 
responsable de un defecto en el acuerdo ni tampoco de las consecuencias de un 
incumplimiento de las obligaciones recíprocas de ambas partes de este convenio 
con terceros.  

Copia de seguridad de sus datos  

El CLIENTE reconoce haber sido informado por EBP y/o por su distribuidor de la 
necesidad de prever una gestión informática y proceder, al menos una vez cada 
veinticuatro (24) horas, a una copia de seguridad del sistema, programas, y 
archivos de datos. La ausencia de tal copia de seguridad reduce de manera  
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significativa las probabilidades de limitar los perjuicios que podrían resultar de una 
irregularidad en el funcionamiento de su sistema o sus programas y puede reducir 
el alcance de los servicios del soporte técnico prestado por EBP. El CLIENTE 
reconoce su responsabilidad de establecer un procedimiento que garantice la 
recuperación de los datos, archivos o programas destruidos, deteriorados o 
perdidos. EBP no será considerado como responsable en el caso de pérdida de 
datos.  

Limitación de garantía  

EBP garantiza que los productos y servicios prestados en los términos del presente 
documento serán conformes, en su esencia, a las necesidades de un usuario 
estándar. En un caso hipotético, EBP asumirá únicamente las obligaciones de 
medios y no de resultados. La presente garantía es exclusiva de cualquier otra 
garantía. EBP excluye cualquier otra, expresa o implícita, incluyendo de manera no 
limitativa, toda garantía de calidad o de adecuación a una necesidad específica. 
Además, el CLIENTE reconoce que la prestación de servicios de soporte 
telefónico, en el marco del contrato de asistencia, depende de la disponibilidad no 
interrumpida de las vías de comunicación y que EBP no podrá garantizar tal 
disponibilidad.  

Limitaciones de responsabilidad  

Salvo disposición contraria del orden público, EBP o sus proveedores no serán en 
ningún caso considerados responsables de los perjuicios directos o indirectos 
(incluyendo pérdidas lucrativas, actividad interrumpida, pérdida de información u 
otras pérdidas de tipo económico) como resultado de un retraso o de una ausencia 
por parte de EBP en un suministro o falta de suministro de soporte, incluso si EBP 
y sus proveedores hubieran sido informados de la eventualidad de tales perjuicios. 
EBP no puede ser considerado responsable de un funcionamiento no conforme, de 
una anomalía, de una ineptitud particular o de una ausencia de ciertas 
funcionalidades en alguno de sus programas. Además, el CLIENTE reconoce que 
EBP y sus proveedores no serán responsables bajo ningún concepto de una 
pérdida financiera sufrida por una tercera persona y de ninguna reclamación o 
acción de justicia dirigida o intentada contra el usuario por otra tercera persona. En 
un caso hipotético, la responsabilidad de EBP o de sus proveedores, sea cual sea 
la causa o el fundamento, no podrá exceder en total, a las sumas pagadas por el 
CLIENTE a EBP por el suministro de productos y/o servicios por un contrato de 
asistencia. El programa está proporcionado en las condiciones actuales sin 
garantía de aptitud a una determinada utilización, todos los riesgos relativos a los 
resultados y a las capacidades de este programa son asumidos por el comprador. 
El CLIENTE reconoce haber evaluado y analizado el programa mediante una 
demostración o un test real con el fin de comprobar que responde a sus 
necesidades. En caso de litigio,  este asunto se resolverá mediante la adjudicación 
legal de los tribunales de Madrid, en el caso de pluralidad de defensores o 
presentación de recurso de garantía.  
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¡Enhorabuena!  

Ha adquirido un programa de EBP; le agradecemos la confianza depositada en 
nosotros y deseamos que disfrute de una buena utilización. En esta guía se 
presenta el programa EBP Cuentas Personales y se incluye toda la información 
necesaria para su instalación y para la familiarización con el producto. Para obtener 
aclaraciones sobre temas o funciones concretas no incluidos en la guía, consulte la 
ayuda en línea disponible directamente en el programa. Esta ayuda se actualiza de 
forma regular y responde a todas las preguntas que podrían presentársele.  

 
  

Puede acceder a la ayuda en línea de dos formas:  

Mediante la tecla F1 para obtener ayuda directa en una pantalla en 
concreto.  

Mediante el menú ? + Ayuda de EBP Cuentas Personales  para 
obtener ayuda general a través de la sección Contenido , de un 
índice que contiene toda la información incluida en la ayuda y 
mediante una pestaña de Búsqueda que produce la totalidad de 
las palabras empleadas en la ayuda para realizar una búsqueda 
más detallada.  
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  INSTALACIÓN 
1. PROPÓSITO DE LA APLICACIÓN 

1.1. Acceso al servicio técnico 
 
La adquisición de la versión del programa otorga derecho a la utilización 
de nuestro servicio técnico*. Para acceder, facilite su número de licencia 
de una de las siguientes formas:  
 

Póngase en contacto con nuestro servicio telefónico de atención al 
cliente. En caso de no haber ningún operador disponible, le rogamos 
espere su turno hasta que quede alguno libre.  

     902 01 30 25  

  Exponga su problema por correo electrónico  

tecnico.es@ebp.com  

Horarios  

De lunes a viernes (mañanas) 09h00  a  14h00  
De lunes a viernes (tardes) 16h00  a 19h00  

* Este derecho de asistencia técnica depende de la fecha de compra del programa, 
de la versión adquirida y del contrato suscrito.  

1.2. Configuración mínima recomendada 
 
La configuración mínima recomendada para la utilización del programa es la 
siguiente:  

 
• Pentium III con procesador Intel y 256 MB de RAM,  
• Microsoft Windows 2000 SP4, XP Pro SP2 o XP Familiar SP2,   
• Microsoft Internet Explorer 5.5 SP 2  
• Resolución de pantalla 1024*768 (24 bits),  
• Impresora compatible con Windows.  

 
Nota  
Windows 2000 y XP son productos de Microsoft que debe adquirir antes de la 
instalación del programa. 
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1.3. Espacio disponible en disco necesario 
 
La instalación completa del programa requiere 50 MB de espacio disponible en 
disco. La instalación de la empresa de demostración requiere aproximadamente 10 
MB. Para instalar únicamente ciertos componentes (por ejemplo, todos los 
componentes excepto la empresa de demostración), haga clic en Instalación 
personalizada y seleccione únicamente los componentes que desea instalar.  

2. ¿CÓMO INSTALAR EL PROGRAMA ? 

 
Atención Antes de iniciar la instalación del programa, cierre todas las aplicaciones 
en ejecución. 
 
 
1.  Inserte el CD-ROM de EBP en la unidad del equipo. La pantalla de presentación 
se muestra automáticamente. De no ser así, haga clic en el menú Inicio  y 
seleccione Ejecutar . Escriba el comando: X:\Install.exe , donde X representa la 
letra de la unidad del lector de CD-ROM. Haga clic en Aceptar .  
 
2.  Aparece ahora la pantalla de presentación. Haga clic en el botón Productos  
para acceder a la presentación y la instalación de EBP Cuentas Personales .  
 
3.  Seleccione la instalación del programa  
 
4.  Aparece el asistente de instalación. Siga los pasos uno a uno; haga clic en el 
botón Siguiente para iniciar el proceso.  
 
5.  El texto que aparece corresponde al contrato de licencia que debe leerse 
obligatoriamente. La instalación y la utilización del programa están supeditadas a 
su aceptación. Haga clic en Sí para aceptar los términos de utilización de este 
producto o haga clic en No para detener la instalación.  
 
6. El directorio de instalación predeterminado es: C:\ARCHIVOS DE 
PROGRAMA\EBP\CUENTAS PERSONALES. Para modificar este directorio, haga 
clic en el botón Examinar .  
 
7. De forma predeterminada se accederá al programa desde la carpeta de 
programa EBP. Si lo desea, puede especificar cualquier otra carpeta.   
 
8. En este último paso puede crear iconos de acceso directo que le permitan iniciar 
el programa directamente desde el escritorio o desde la barra de inicio rápido.  
 
9. Aparecerá ahora un resumen de las opciones y de los directorios que ha 
seleccionado. Si está de acuerdo con los parámetros de instalación, haga clic en 
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Siguiente  para copiar los archivos en el disco. Si desea modificar alguno de los 
parámetros, haga clic en Atrás  para volver a los pasos anteriores.  
 
10. Para concluir la instalación debe hacer clic en el botón Finalizar  y reiniciar  su 
equipo.  

3. ¿CÓMO INICIAR EL PROGRAMA? 

 
Si durante la instalación del producto ha solicitado la creación de un icono en el 
escritorio, puede iniciar directamente el producto haciendo clic en él. El programa 
también puede iniciarse mediante la secuencia Inicio + Programas + Cuentas 
Personales.  

4. ¿CÓMO ACCEDER EL PROGRAMA? 

4.1. Versión limitada  
 
Mientras no se introduzca el código de acceso, el programa estará en versión 
limitada. Esto quiere decir que podrá utilizarlo durante un tiempo limitado. 
Dispondrá de 40 días para probarlo y descubrir todas las funciones del producto.  

 
Nota  
El programa contiene una cuenta Ejemplo mediante la cual puede descubrir todas 
las funciones del programa. Por ello, le recomendamos que la abra para 
familiarzarse con el programa antes de crear su propia empresa. 
 
 

4.2. ¿Cómo obtener el código de acceso? 
 
Ha adquirido un programa de EBP. Para poder disfrutar de todas sus funciones, 
debe utilizar un código de acceso facilitado por EBP.  
Puede obtener este código de dos formas:  
 
• Conectándose al sitio EBP, a la página: www.ebp.com/es/registro.aspx De esta 
forma obtendrá el código de acceso de forma inmediata.  
• Enviándonos por correo postal el cupón recortable del Convenio de 
utilización de Licencia debidamente cumplimentado o bien al número de  
fax 902 01 30 32. Una vez recibido y gestionado, EBP le comunicará su 
código de acceso.   
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4.3. ¿Cómo introducir el código de acceso? 
Al iniciar el programa, la ventana "Licencia de utilización" se abrirá  
automáticamente.  
En ella, puede acceder a tres zonas:  
 

 

• Razón social  (*) Debe introducir obligatoriamente la misma razón social que 
nos haya facilitado en el CUPÓN DE RESPUESTA y respetar la misma 
sintaxis (puntuación, mayúsculas o minúsculas).  
• Código de acceso definitivo (*)  
Escriba en mayúsculas el código que le hemos facilitado.    
•Licencia(*)  
Introduzca el número de licencia indicado en el cartón de Convenio de 
utilización de licencia contenido en la caja del programa.  
• Clave Web  
Introduzca la clave Web indicada en el cartón, le servirá para navegar por el 
sitio  

 

EBP como usuario registrado (www.ebp.com). No es imprescindible introducir 
la clave Web para registrar el programa.  

(*) Campos obligatorios  

Valide después pulsando el botón  OK. Aparecerá un botón de advertencia:  
- Si el código se ha introducido correctamente, el mensaje indicará la versión del 
programa que corresponde a dicho código.  
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- Si el código introducido no es válido, aparecerá un mensaje que le indicará que es 
incorrecto. En este caso, puede volver a introducir el código mediante el menú: ? + 
Código de Acceso.  
 
Nota Por motivos de seguridad, una vez validado, su código ya no permanecerá 
visible. 
 

5. CÓMO CREAR UNA CUENTA 

 
Esta opción se encuentra en el Menú Archivo - Crear una nueva cuenta, [Ctrl]+[N] 
Permite crear una cuenta "vacía". EBP Cuentas Personales  puede gestionar un 
número ilimitado de cuentas.  

 

 

La configuración se realiza desde los apartados siguientes:  

Página "General":   

Solo nombre de la cuenta y la fecha de creación son campos obligatorios, pero es 
muy aconsejable introducir los otros datos.  

- Nombre de la cuenta a crear: introduzca el nombre de la cuenta.  
- Fecha de creación: Indique la fecha de creación de esta nueva cuenta.   
- Saldo inicial: Indique el saldo inicial de la cuenta, en la página cuenta, se creará 
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una operación de importe correspondiente al saldo inicial.  
- Símbolo monetario: Elija el símbolo. El botón " Por defecto " recupera el símbolo 
utilizado por el sistema.  
- Grupo para esta cuenta: Seleccione o teclee un nuevo nombre de grupo para esta 
cuenta.  
-Registrar la cuenta en la carpeta: Las cuentas se crean y se guardan en la carpeta 
de trabajo de EBP Cuentas Personales, es posible crear una cuenta en otra 
carpeta pero esta no se mostrará en la lista de cuentas de la página de inicio y no 
se tendrá en cuenta en el  saldo multi-cuentas.  

Página " Personal "  
Los datos de este apartado no son obligatorios Introduzca la información, estos 
valores son necesarios para la edición de una cuenta (CCC).  

Página " Banco "  
Los datos de este apartado no son obligatorios. Aunque si necesarios para la 
edición de una CCC (datos cuenta).  

Aceptar la creación Una vez introducidos todos los datos, pulse el botón Crear , la 
cuenta se creará y abrirá automáticamente.  

Todos los valores introducidos o seleccionados en la ventana de creación de una 
nueva cuenta podrán consultarse o modificarse en " Parámetros de la cuenta ",  
[CTRL]+[F7].  
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6. PANTALLA DE TRABAJO 

 

 

 

Advertencia: Es preciso configurar la resolución de pantalla al menos en 1024*768.  
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 PUESTA EN MARCHA 
En las siguientes secciones descubriremos las funciones principales del producto y 
detallaremos cómo inicializar la cuenta y cómo crear los datos.   

1. CÓMO INICIALIZAR LA CUENTA  

 
Para abrir una cuenta existente sitúese en Menú Archivo - Abrir una cuenta , 
[CTRL]+[O].  

El paso de una cuenta a otra es fácil desde la lista de abajo y a la derecha de la 
barra de iconos. Con un clic sobre el nombre abra directamente la cuenta sin 
necesidad de ir a la página de inicio.  

La apertura de una cuenta ubicada en otra carpeta (una copia de seguridad por 
ejemplo) funciona como la apertura de archivos normal de Windows. Busque y 
seleccione el archivo, después pulse Abrir .  

Los datos sobre la cuenta pueden configurarse desde el Menú Cuenta – 
Parámetros o con el teclado: [Ctrl] + [F7] .  
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 Todas estas opciones se explican en profundidad en la ayuda en línea, a la 
que puede acceder pulsando la tecla F1 en la pantalla de cada opción.  

 

2. CÓMO AÑADIR UN REGISTRO 

 
Para añadir registros al presupuesto vaya a la página Cuenta y pulse el botón 
Añadir  de la barra de navegación de la izquierda o con el botón derecho del ratón 
Añadir registro.  

Para Crear un registro complete las zonas:  

 

 

• Fechas : "Fecha" y "Fecha valor" utilice el formato dd/mm/aaaa    
• Tipo:  Se trata del tipo de operación ("Tarjeta " por ejemplo). 
Se puede crear un nuevo tipo pulsando el botón  a la derecha de 
esta lista. Si se trata del tipo " Cheque", escriba el número en la 
zona "n° de cheque".Si ya existen registros con n° de cheque, 
esta zona muestra el número de cheque siguiente.   
El tipo se define como gasto o ingreso  en el combo situado abajo a la 
derecha de la ficha.  
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• Importe  
Puede utilizar el punto o la coma para separar los decimales.   

• Tercero  
Para introducir este campo, debe seleccionar en la lista "Terceros" un 
elemento o bien escribir el nombre en este área.  

• Categoría y Subcategoría  
Para gestionar las categorías y las subcategorías, debe cerrar esta 
ventana e ir a  "página de categorías".  

• Nota  
Puede utilizar esta zona para completar los datos relativos a este 
registro. Esta zona dispone de un máximo de 100 caracteres.  

• Guardar los datos de este tercero  
Cuando se introducen los datos relacionados con un tercero, se puede 
guardarlos para conservar estos parámetros por defecto.  

• Desglosar esta operación  
El desglose permite repartir una operación en varias categorías para 
una mejor gestión del presupuesto.  

• Transferencia entre cuentas  
Si este registro va a ser objeto de una transferencia entre cuentas, 
seleccione en el listado la cuenta a modificar.  

• Marcar un registro  
Puede seleccionar en el menú desplegable de este campo el tipo de 
marca del registro. Dispone de tres tipos: Ninguno (por defecto), 
Punteado, Conciliado.  

• Validación del registro Cuando son informados los campos, pulse el 
botón Aceptar  o en la tecla Insertar para incluir el registro en la cuenta.  
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3. CREAR TERCEROS, CATEGORÍAS Y SUBCATEGORÍAS 

3.1. Crear un tercero 
 
Sitúese en la Página Terceros y pulse el botón Añadir Después de activar uno de 
los comandos arriba indicados,  de la barra vertical de la izquierda (o tecla [F2] , 
botón derecho + Añadir un tercero ).  

Los campos de la ficha de Tercero son: Nombre del tercero (obligatorio), Número 
de teléfono,  Pequeño comentario.  

Puede también Memorizar esta operación  (seleccione la casilla) para que los 
datos se asignen automáticamente en una operación en la cuenta al seleccionar el 
tercero: una categoría, una subcategoría, una nota, un importe.  

3.2. Crear una categoría o subcategoría 
 
Sitúese en la Página Categorías y pulse el botón Añadir Categoría de la barra 
vertical para crear las diferentes categorías que queremos definir (ejemplo:  
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Así mismo pulsando Añadir Subcategoría  podrá precisar la clasificación 
(ejemplo: gasolina)  
 
Nota 
Las categorías así como las subcategorías son comunes a todas las cuentas. Una 
buena gestión de categorías le permitirá una óptima gestión de su presupuesto. 
 

4. CÓMO CREAR UN TIPO 

 
Seleccione uno de los comandos: Añadir un tipo de la barra vertical de la 
izquierda, la tecla [F2], botón derecho del ratón + Añadir un tipo .  
Los campos de la ficha Tipo son: Nombre del tipo (obligatorio), Comentario corto, 
Tipo de operación (Gasto o Ingreso).  

Nota  
Un tipo es por defecto una operación de ingreso o de gasto. Cuando cree un tipo 
seleccione en la lista "Tipo de operación" la opción adecuada para este elemento. 
 
Puede determinar un gasto diferido para el tipo.  

5. CÓMO AÑADIR UN VENCIMIENTO 

 
Para añadir un vencimiento acceda a la página Vencimientos y pulse el botón 
Añadir  un vencimiento de la barra vertical de la izquierda, la tecla [F2] , el botón 
derecho del ratón + Añadir un vencimiento .  
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Los campos de la ventana Vencimiento coinciden con los de la ficha de “Añadir un 
registro" con algunas excepciones:  

La periodicidad: La fecha de inicio es obligatoria. La fecha de fin es voluntaria salvo 
cuando en un vencimiento de la casilla "Insertar este vencimiento hasta la fecha 
limite" está seleccionada. Después, deberá elegir una periodicidad.  

Ejemplo 
Creación de un vencimiento sobre un crédito de 80,00 Euros por mes al 
01/01/2005 hasta el 31/12/2007 los días 5 de cada mes. 
 
Pulse el botón “Añadir un vencimiento” 
En el campo "Fecha del primer vencimiento", teclee 05/01/2005. En el campo 
"Fecha del útimo vencimiento ", introduzca 31/12/2007. Seleccione la 
"periodicdad" Mensual. Informe los campos "Tipo", "Tercero", "Categoría", 
"Subcategoría" y Notas". En el campo "Importe", escriba 80,00. En el campo " Tpo 
de operación ", seleccione "Gasto". Acepte con el botón " OK”. 
 

6. CÓMO INTRODUCIR UN PRESUPUESTO 

 
Acceda a esta página desde el menú Página - Presupuesto  o desde el 
botón Presupuesto  de la barra de iconos.   
La página del presupuesto permite hacer previsiones de gastos e ingresos 
conocidos y después comprobarlos, en tiempo real, si se cumplen o no. Un 
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presupuesto se calcula gracias a las categorías introducidas en la cuenta. Es por lo 
tanto aconsejable clasificar los gastos e ingresos de forma precisa al introducir los 
registros en la cuenta.  

Con la ayuda de la barra de navegación, podrá: Ver el presupuesto, Modificar el 
presupuesto, Imprimir el presupuesto, Acceder a la ayuda.  

6.1. Modificar el presupuesto 
 
Pulse el botón Modificar el presupuesto  en la barra vertical de la izquierda.  

La página de modificación incluye dos listas: 
 "Añadir ingresos al presupuesto",  
 "Añadir gastos al presupuesto".  

 
Estas listas se rellenan desde la 2ª barra vertical izquierda después de:   

• La creación de una operación,  
• La duplicación de una operación ,  
• La modificación de una operación ,  
• La eliminación de una operación ,  
• Ver las operaciones.  

 
Estas opciones están igualmente disponibles desde el menú contextual de cada 
lista.  

 

Una línea de presupuesto puede crearse automáticamente desde el menú 
contextual de las páginas Cuenta  y Vencimiento .  

6.2. Ver el presupuesto 
 
Desde Modificar el presupuesto , pulse el botón Ver el presupuesto en la barra 
vertical de la izquierda.  
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El presupuesto se actualiza automáticamente cuando las operaciones se modifican 
en la página Modificar el presupuesto  así como en la página Cuenta .  

El presupuesto mostrado corresponde con el del mes en curso por defecto, pero se 
puede consultar el presupuesto para otro periodo.  

La tabla consta de 5 columnas: Categorías, Subcategorías, Real, Presupuestado, 
Descuadre.  

Estructura vertical de la tabla: Periodo del presupuesto, Título de las columnas, 
Operaciones clasificadas en ingresos, Operaciones clasificadas en gastos, Total 
ingresos, Total gastos,  

El saldo que indica el descuadre general en positivo o negativo del objetivo 
alcanzado. 
 
   

6.3. Menú contextual 
 
Acceda al menú contextual con el botón derecho del ratón en la tabla del 
presupuesto, podrá:  

• Exportar el presupuesto a formato CSV o texto ,  
• Exportar el presupuesto a formato HTML ,  
• Copiar la tabla del presupuesto al portapapeles ,  
• Imprimir el presupuesto,  
• Acceder a la ayuda.  

 
Nota  
Pueden ocultarse los datos cuyo valor sea nulo para así mejorar la lectura de la 
tabla.  Acceda a esta opción desde a ventana "Opciones del programa", o con la 
tecla F10, pestaña general, casilla a seleccionar "Ocultar los datos nulos en los 
gráficos, informes y presupuestos". 

 

7. INFORMES Y GRÁFICOS 

 

7.1. Página de informes 
 
A esta página se accede desde el menú Página - Informes o desde el botón 
Informes de la barra de iconos.  
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Los informes son como los gráficos calculados en función de: las categorías o 
subcategorías, los terceros, los tipos.  

El informe que se muestra por defecto es el de "ingresos y gastos por categoría" 
para el mes en curso.  

Los informes disponibles para categoría son: ingresos y gastos por categoría, 
ingresos y gastos por subcategoría  

En el segundo caso, seleccione el informe de las subcategorías en la "Lista de 
informes", pulse en una categoría en la lista "Seleccionar una categoría". Obtendrá 
entonces el detalle de las subcategorías de la categoría seleccionada.  

Tercero: ingresos y gastos por tercero, palmarés de terceros por ingreso, palmarés 
de terceros por gasto.  

 
 
 
 
Los 2 últimos informes mostrarán los 10 terceros más importantes, los siguientes 
aparecerán en "otros".  
Tipos: Informe de "ingresos y gastos por tipos".  

Con el botón derecho del ratón accederá a:  

• Visualizar el informe en multi-cuentas,  
• Exportar el informe a formato CSV o texto,  
• Exportar el informe a formato HTML,  
• Copiar el informe en el portapapeles,  
• Imprimir el informe,  
• Imprimir la cuenta,  
• Acceder a la ayuda.  

 

7.2. Página de gráficos 
 
Puede acceder a esta página desde el menú Página - Gráficos  o desde el botón 
Gráficos de la barra de iconos.  

Los gráficos se calculan en función de: las categorías o subcategorías, los terceros, 
los tipos.  

El gráfico que se muestra por defecto es el de gastos por categorías del mes en 
curso.  
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En función de la agrupación (categoría, subcategoría, terceros, tipos, sin 
agrupación), EBP Cuentas Personales  propone varios gráficos.  

Formato de gráfico  
Para cada gráfico, dispone de diferentes formatos: Barras horizontales, 
Barrarverticales, Puntos, Líneas, Áreas, Flechas, Sectores.  

Periodo  
Seleccione un periodo en los listados de "Mes" y "Año" o, después de seleccionar 
la casilla " Otro periodo ", la fecha de inicio y la fecha de fin a tener en cuenta para 
el cálculo del gráfico.  

Puede afinar la búsqueda por fecha de entrada de la operación o por la fecha valor. 
Para ello, seleccione la opción en "Analizar por".  
Los gráficos se muestran en 3D (salvo el gráfico por sectores).  

 

Con el botón derecho del ratón accederá al menú contextual con el que podrá:  

• Visualizar el gráfico multi-cuentas,  
• Imprimir el gráfico,  
• Copiar el gráfico en formato BMP,  
• Copiar el gráfico en formato WMF,  
• Copiar el gráfico en formato EMF,  
• Acceder a la ayuda. 
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 FUNCIONES AVANZADAS 
A continuación se incluye la descripción de otras funciones que puede encontrar en 
EBP Cuentas Personales . La utilización de estas y otras funciones se explica en 
profundidad en la ayuda en línea, a la que puede acceder pulsando la tecla F1 
desde cualquier pantalla.  

1. TRANSFERENCIA ENTRE CUENTAS 

 
Para efectuar una transferencia entre cuentas sitúese en añadir un registro . Si un 
registro va a ser transferido a otra cuenta, seleccione en la lista la cuenta a 
modificar.  

La transferencia se efectúa como sigue:  

• La fecha, la fecha valor, la categoría, la subcategoría, la nota y el importe 
son idénticos.  
• Si la operación es de débito, el tipo será "Transferencia", "Recibo" en caso 
contrario.  
• El tercero será un nombre de cuenta activa.  
• El marcaje no se tendrá en cuenta.  

 
Modificación de un registro después de una transfer encia  
Los registros situados en cada cuenta están relacionados por la fecha y el importe: 
Si el registro de la cuenta " A " está modificada sobre la fecha, importe o tipo de 
operación (Ingreso o Gasto), el registro relacionado en la cuenta "B" será 
modificado automáticamente. La modificación de cualquier otro campo (categoría 
etc.) no se reporta al registro relacionado y así permitir una personalización de 
cada registro pese a la relación que los une.  

Eliminar la relación  
Se puede eliminar la relación existente haciendo clic en el apartado "Eliminar esta 
relación" situado encima de la lista "Cuenta".  En cambio es imposible cambiar la 
cuenta relacionada.  
 

Consecuencias  
Esta acción no elimina los registros. Permite borrar la marca de relación (bandera 
roja a la izquierda del tercero de la operación) en la cuenta de origen y en la cuenta 
destinataria.   

Todas las modificaciones que se efectúen en los 2 registros después de eliminar la 
relación serán independientes.  
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2. SALDO Y PRESUPUESTO MULTICUENTAS 

 

2.1. Saldo Multicuentas 
 
Este comando se encuentra en el Menú Cuenta - Saldo multi-cuentas o [F11] .  

La ventana "Saldo multi-cuentas"  muestra el saldo de las cuentas cuya opción 
"Autorizar la consulta del saldo por otras cuentas" en la opción "Parámetros de la 
cuenta-Anexos  está activada. En caso contrario las cuentas y sus saldos no se 
mostrarán.  

Las cuentas se clasifican por grupos, un subtotal se crea para cada grupo y el total 
general se encuentra abajo del listado.  

 
Nota  
Cuando una cuenta no dispone de grupo definido se muestra de forma automática 
en el grupo "Sin asociación".Para asociar un grupo de cuentas a la cuenta, debe ir 
a los parámetros de la cuenta (menú Cuenta) en la opción Anexos y seleccione un 
grupo o cree un grupo nuevo. 
 

Con el botón derecho del ratón es posible imprimir el saldo multi-cuentas.  

 

2.2. Presupuesto Multicuentas 
 
Permite visualizar el presupuesto (ingresos y gastos) para todas las categorías 
para diferentes cuentas. Acceda a esta opción pulsando el botón Presupuesto 
multi-cuentas  situado debajo de la barra de iconos en la página Presupuesto.  
 

3. FILTROS 

 
El filtro de una cuenta se realiza desde la página cuenta, desde el menú Registro -
Filtrar la cuenta , el botón "Filtrar la cuenta" de la barra vertical izquierda de la 
página cuenta, botón derecho del ratón + "Filtrar la cuenta", o la tecla F8.  
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Esta función permite aplicar un filtro temporal a los registros. Cuando un filtro se 
activa solamente se ven los registros que cumplen las condiciones del filtro. 
  

 

Ocurre a menudo que sólo deseamos ver un conjunto de registros de la cuenta.  

Aplicar el filtro  
Una vez que ha definido el filtro, basta con pulsar el botón "Aplicar el filtro". 
En el menú de la izquierda de la página de cuenta aparece una etiqueta indicando 
que el estado del filtro (activado o desactivado)  
 

Desactivar el filtro  
El filtro es una condición temporal. Puede desactivarlo con el menú " Registros - 
Desactivar el filtro", el botón " Desactivar el filtro" de la barra vertical izquierda de la 
página cuenta, botón derecho del ratón + "Desactivar el filtro", o con la tecla [F9].  
 

4. SIMULACIÓN Y CALCULADORA FINANCIERA 

 

4.1. Página de simulaciones 
 
Puede acceder a esta página desde el menú Página -Simulación  o desde el botón 
Simulación  de la barra de iconos. Permite calcular un préstamo y mostrar el 
resultado en una tabla de amortizaciones.  

Cálculo del préstamo  
Para calcular un préstamo, debe rellenar las zonas o seleccionar las opciones en 
las casillas: Fecha del primer vencimiento, Importe del préstamo, Tasa +casilla tasa 
proporcional o tasa equivalente, Duración (en años), Seguro (cifras) + casilla a 
seleccionar Valor o Porcentaje, Periodicidad (Anual, trimestral, semestral, 
mensual). Después pulse el botón Calcular .  

Visualización de un cálculo  
Una vez que ha cursado el cálculo, aparecerá una tabla. Esta tabla indicará las 
líneas de vencimientos correspondientes a la simulación solicitada.  
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Haciendo clic sobre el botón derecho de su ratón accederá al menú contextual de 
la tabla de amortización y podrá:  

• Cargar los parámetros del préstamo,  
• Registrar los parámetros del préstamo,  
• Exportar la tabla a formato CSV o texto,  
• Exportar la tabla a formato HTML,  
• Exportar la tabal a formato XML,  
• Imprimir la tabla,  
• Acceder a la calculadora financiera,  
• Acceder a la ayuda.  

 

4.2. Calculadora financiera 
 
Para acceder a esta opción sitúese en el menú Herramientas - Calculadora 
financiera  o con las teclas [CTRL] + [F10] .  

Esta calculadora permite simular el valor final de una inversión, el importe de 
vencimiento mensual de un préstamo, las inversiones que suponen depósitos o 
ingresos regulares.  
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Cómo realizar una simulación Elija el apartado y después rellene las zonas (4 por 
pantalla).  

Pulse el botón Calcular  para ver el resultado.  

 

5. OPCIONES DE EXPORTACIÓN E IMPORTACIÓN 

 

5.1. Exportación 
Puede exportar las operaciones de una Cuenta , un Informe , un 
Presupuesto  o una Simulación en varios formatos. EBP Cuentas 
Personales permite la exportación a los formatos:  
•  Formato CSV o texto bruto, 
•  Formato HTML, 
• Formato XML 
 
Nota  
Para todos los formatos, la parte Periodo no puede seleccionarse para las 
exportaciones de informes, presupuestos y simulación. 
 



 

EBP CUENTAS PERSONALES  
 
30 

5.2. Importación 
 

5.2.1. ¿Cómo importar un archivo formato TEXTO o CS V? 
 
Atención 
 Antes de cualquier importación, le aconsejamos efectuar una copa de seguridad 
de su cuenta. 
 

EBP Cuentas Personales  permite la importación a una cuenta en formato texto o 
CSV.  

Acceda a este comando desde el menú Cuenta - Importar un archivo con 
formato CSV o Texto delimitado.  

Abrir un archivo formato CSV o texto delimitado  
• Selección del archivo Desde la ventana estándar de apertura de archivos, 
seleccione el archivo que desee importar. Un archivo delimitado se llama así 
porque los campos se separan con una " tabulación ", un " ; ", una " , " o un " . ".  
 
• Opciones Seleccione el Delimitador de campos. La lista de arriba actualiza los 
cambios aportados después de elegir el separador de campo. Una vez abierto el 
archivo, pase a la siguiente etapa.  
 
• Establecer relaciones de los campos En la lista situada abajo a la izquierda, 
indique al programa que columna del archivo está relacionada con el campo " 
Fecha ".... Esta lista muestra las columnas principales de EBP Cuentas Personales. 
Indique en la lista " La fecha tiene el formato " para indicar la forma en que la fecha 
está definida. Las columnas se numeran de 0 a... (en función del número de 
campos encontrados). En el área " Asociar las columnas ", pulse el campo " Fecha 
" y seleccione en la lista el nº de la columna a relacionar con el campo.  
 
Repita la operación para todos los campos, si una columna no debe importarse o si 
no existe, deje la zona vacía. Para eliminar una relación, seleccione un campo y 
pulse la tecla "Supr" del teclado.  

 
Nota   
Si los gastos e ingresos están en la misma columna, sólo diferenciados por un 
signo " - ", en la zona " Asociar las columnas ", indique la misma columna frente al 
campo" gasto " et " Ingreso". El programa colocará automáticamente los datos en 
función de la presencia o no del signo " - ". 
Una vez finalizado el test, pase a la etapa siguiente.  

Importar a la cuenta Si ha pasado el test, pulse el botón Importar a la cuenta  
para integrar los datos en el archivo después de haber efectuado una copia de 
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seguridad (recomendado).  

Se puede importar toda la lista o bien una parte, indique la parte deseada y pulse 
importar abajo de la ventana.  

¿Cómo seleccionar las líneas?  
Mantenga pulsada la tecla " CTRL " y seleccione los elementos para elementos no 
consecutivos, la tecla " Mayúsculas " para los elementos consecutivos.  

¿Cómo guardar y cargar la configuración de la impor tación?  
Todos los parámetros de importación como la relación de campos, el nº de línea y  
el separador pueden registrarse en un archivo.  
Para ello, debe pulsar el botón Registrar los parámetros de importación ,  
para escribir un nombre de archivo en la ventana de registro estándar de archivos.  
No es preciso indicar la extensión del archivo. Después, pulse Guardar .  
 

Recuperar los parámetros de importación  
Podrá abrir los parámetros de importación sin necesidad de volver a establecerlos 
en cada importación. Para ello, debe pulsar ''Cargar los parámetros de 
importación'', después seleccionar un nombre de archivo de parámetros en la 
ventana estándar de archivos. Pulse " Abrir " para que el archivo de parámetros se 
cargue para la importación.  

5.2.2. ¿Cómo descargar un extracto bancario? 
 

Para descargar su extracto bancario, debe seguir las siguientes etapas: 
Conéctese al sitio Internet de su banco, introduzca su nombre de usuario / 
contraseña, y descargue su extracto bancario  

Después en EBP Cuentas Personales: 
   

 

Seleccione una cuenta, abra el menú Internet, seleccione el comando Importar un 
extracto, seleccione el nombre del archivo descargado y el formato del archivo 
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descargado Pulse el botón OK para abrir la ventana de importación de archivo.  

 
Atención  
Al importar, seleccione atentamente las operaciones que desee importar. Por 
defecto todas las operaciones se importarán. 
 

5.2.3. Importar un archivo AEB43 
 

Acceda a este comando desde el menú Cuenta - Importar un archivo AEB 43  

El Cuaderno 43 de la AEB (Asociación Española de Banca) o Norma 43 del CSB 
(Consejo Superior Bancario) es el que regula y normaliza la transmisión de 
extractos de cuentas corrientes. Mediante a una sencilla operación, podrás 
disponer de los extractos, rápidamente  

Atención  
Antes de cualquier información, le aconsejamos efectuar una copa de seguridad 
de su cuenta. 
 
¿Cómo importar un archivo AEB 43?  

Selección del archivo  
Desde la ventana del asistente de importación de archivos AEB 43, pulse sobre el 
texto "haga clic aquí para elegir el archivo a importar", seleccione el archivo que 
desee y pulse "abrir"  

Importación  
Para finalizar pulse  "Importar", automáticamente las operaciones aparecerán en la 
cuenta.  

Establecer relaciones códigos / operaciones  

En Herramientas – Opciones del Programa- Importación N43 Esta parte le permite 
configurar los tipos de operaciones del archivo AEB 43. Los códigos de la 1ª 
columna se reciben en el archivo del banco y corresponden a las operaciones de la 
segunda columna.  

 
Sugerencia 
Únicamente debería modificar los textos, salvo que su banco le indique unos 
códigos diferentes 
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 MÓDULO PDA 
1. PROPÓSITO DE LA APLICACIÓN 

1.1. Configuración mínima recomendada 
 
La configuración mínima recomendada para la utilización del programa es la 
siguiente:  
 
Requerimientos mínimos dispositivo: 
- Windows PocketPC 2003, Windows Mobile 2003, Windows Mobile 5 o   

superior 
- Microsoft .NET Compact Framework 2.0 
- Microsoft SQLServerCE 2005 versión 3.0 
- 64MB de RAM 
 
* Windows PocketPC 2003 y Windows Mobile 2003 vienen de fábrica con .NET Compact 

Framework 1.0 y SQLServerCE 2003 versión 2.0, en este caso, es necesario instalar .NET 
Compact Framework 2.0 y el SQLServerCE 2005 versión 3.0. 

 
* Windows Mobile 5 viene de fábrica con  .NET Compact Framework 2.0 y SQLServerCE 

2005. 
 
Requerimientos mínimos PC: 
- Windows XP Home, Windows XP Profesional o superior 
- Microsoft .NET Framework 2.0 
- Microsoft  SQLServerCE 2005 
- Microsoft ActiveSync 4.1 
- 256MB de RAM 

  
 
Nota  
Windows 2000 y XP son productos de Microsoft que debe adquirir antes de la 
instalación del programa. 
 

1.2. Espacio disponible en disco necesario 
 
La instalación completa del programa requiere 20 MB de espacio disponible en 
disco.  
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2. ¿CÓMO INSTALAR EL PROGRAMA ? 

 
Atención Antes de iniciar la instalación del programa, cierre todas las aplicaciones 
en ejecución. 
 
 
1.  Inserte el CD-ROM de EBP en la unidad del equipo. La pantalla de presentación 
se muestra automáticamente. De no ser así, haga clic en el menú Inicio  y 
seleccione Ejecutar . Escriba el comando: X:\Install.exe , donde X representa la 
letra de la unidad del lector de CD-ROM. Haga clic en Aceptar .  
 
2.  Aparece ahora la pantalla de presentación. Haga clic en el botón Productos  
para acceder a la presentación y la instalación de EBP Cuentas Personales .  
 
3.  Seleccione la instalación del programa EBP Cuentas Personales + Modulo 
PDA 
 
4.  Aparece el asistente de instalación. Siga los pasos uno a uno; haga clic en el 
botón Siguiente para iniciar el proceso.  
 
5.  El texto que aparece corresponde al contrato de licencia que debe leerse 
obligatoriamente. La instalación y la utilización del programa están supeditadas a 
su aceptación. Haga clic en Sí para aceptar los términos de utilización de este 
producto o haga clic en No para detener la instalación.  
 
6. El directorio de instalación predeterminado es: C:\ARCHIVOS DE 
PROGRAMA\EBP\EBP-CUENTAS PERSONALES(POCKET). Para modificar este 
directorio, haga clic en el botón Examinar .  
 
7. Para concluir la instalación debe hacer clic en el botón Finalizar  y reiniciar  su 
equipo.  

3. ¿CÓMO INICIAR EL PROGRAMA? 

 
La aplicación se autoejecuta al conectar o desconectar el dispositivo móvil al PC. 

4. ¿CÓMO ACCEDER EL PROGRAMA? 

4.1. Versión limitada  
 
Mientras no se introduzca el código de acceso, el programa estará en versión 
limitada. Esto quiere decir que podrá utilizarlo durante un tiempo limitado. 
Dispondrá de 30 días para probarlo y descubrir todas las funciones del producto.  
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Nota  
El programa contiene una cuenta Ejemplo mediante la cual puede descubrir todas 
las funciones del programa. Por ello, le recomendamos que la abra para 
familiarzarse con el programa antes de crear su propia empresa. 
 
 

4.2. ¿Cómo obtener el código de acceso? 
 
Ha adquirido un programa de EBP. Para poder disfrutar de todas sus funciones, 
debe utilizar un código de acceso facilitado por EBP.  
Puede obtener este código de dos formas:  
 
• Conectándose al sitio EBP, a la página: www.ebp.com/es/registro.aspx De esta 
forma obtendrá el código de acceso de forma inmediata.  
• Enviándonos por correo postal el cupón recortable del Convenio de 
utilización de Licencia debidamente cumplimentado o bien al número de  
fax 902 01 30 32. Una vez recibido y gestionado, EBP le comunicará su 
código de acceso.   
 

4.3. ¿Cómo introducir el código de acceso? 
Al iniciar el programa, la ventana "Licencia de utilización" se abrirá  
automáticamente.  
En ella, puede acceder a tres zonas:  
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• Razón social  (*) Debe introducir obligatoriamente la misma razón social que 
nos haya facilitado en el CUPÓN DE RESPUESTA y respetar la misma 
sintaxis (puntuación, mayúsculas o minúsculas).  
• Código de acceso definitivo (*)  
Escriba en mayúsculas el código que le hemos facilitado.    
• Licencia(*)  
Introduzca el número de licencia indicado en el cartón de Convenio de 
utilización de licencia contenido en la caja del programa.  
 (*) Campos obligatorios  

Valide después pulsando el botón  OK. Aparecerá un botón de advertencia:  
- Si el código se ha introducido correctamente, el mensaje indicará la versión del 
programa que corresponde a dicho código.  
 
 

- Si el código introducido no es válido, aparecerá un mensaje que le 
indicará que es incorrecto. En este caso, puede volver a introducir el 
código mediante el menú: ¿ + Código de Acceso.  

 
Nota Por motivos de seguridad, una vez validado, su código ya no permanecerá 
visible. 
 
 

5. ¿CÓMO INICIAR EL PROGRAMA? 

 
El programa se inicia mediante la secuencia Inicio + Programas + Cuentas 
Personales del dispositivo móvil. 

 
 

6. CÓMO SINCRONIZAR UNA CUENTA 

 
En el proceso de instalación del Módulo PDA el sistema realiza una primera 
sincronización para introducir los datos de la aplicación EBP Cuentas Personales 
del PC a la aplicación EBP Cuentas Personales de la PDA, de está manera ya 
puede empezar a trabajar con la aplicación en la PDA.  
Cuando conecte el dispositivo móvil al PC se activa automáticamente el sistema de 
sincronización con el dispositivo móvil.  Unicamente hay que hacer clic en el botón 
de sincronizar e integrará los datos del PC a la PDA.  
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 PUESTA EN MARCHA 
En las siguientes secciones descubriremos las funciones principales del producto y 
detallaremos cómo inicializar la cuenta y cómo crear los datos.  

Una vez iniciada la aplicación aparece el escritorio de trabajo en el que podrá 
trabajar con las distintas opciones: 

 
 

1. PRIMEROS PASOS 

 
Desde la pantalla de Movimientos de Cuentas  podrá añadir-modificar-eliminar 
nuevos movimientos, así como ver todo el listado de movimientos que se han 
sincronizado con el PC. 
 
En esta primera versión las opciones de Cuentas, Terceros y Preferencias  son 
opciones de solo lectura.  Es decir no se pueden editar los datos.  Para modificar 

�  Movimientos de cuentas 
�  Cuentas 
�  Terceros 
�  Preferencia 
�  Gráficos 
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estas opciones se deberá hacer desde la aplicación del PC y a continuación 
realizar la sincronización. 
 
La opción de Gráficos  muestra un PipeLine de los Ingresos y Gastos de la cuenta 
seleccionada de un periodo determinado. 
 
 

2. CÓMO AÑADIR UN REGISTRO 

 
Para añadir registros vaya a la página Movimientos de Cuentas y pulse el botón 
Nuevo Ingreso o Nueva Extracción  del área de trabajo.  

Para Crear un registro complete los campos:  

 
• ID:  Campo no editable que lleva la numeración de los movimientos. 
• Cuenta:   Seleccione la cuenta en la que va a realizar el movimiento. 
• Fechas:   "Fecha" y "Fecha valor" utilice el formato dd/mm/aaaa    
• Concepto:  Puede utilizar esta zona para completar los datos relativos a este 
registro. Esta zona dispone de un máximo de 100 caracteres.  
• Categoría:  Para gestionar las categorías y las subcategorías, debe cerrar esta 
ventana e ir a  "página de categorías".  
• Importe:  Puede utilizar el punto o la coma para separar los decimales.   
• Entidad:  Para introducir este campo, debe seleccionar en la lista "Terceros" un 
elemento o bien escribir el nombre en este área.  
• Validación del registro Cuando son informados los campos, pulse el botón 
Editar ��� � Guardar .  
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NOTAS 
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