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Configuracion para Outlook 2007

Para configurar una cuenta de correo en Outlook 2007sigue los pasos que te indicamos a continuacion de forma
grafica. Si dispones de una version anterior de Outlook los pasos son bastante parecidos aunque puede que las

opciones varien un poco.

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "nombredominio.com" debes poner tu nombre de dominio, ¢
seré& del estilo de "syscover.com",

1.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccién "Herramientas" y después la opciéon "Configuracion de la

cuenta"”, como se muestra a

google.es", etc...

continuacion:

> Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

: Archive Edician

: 31 Nueva - @_3 e

Ner ol

Herramientas | Acciones 7

Enviar y recibir

Busqueda instantanea

8 Correo sin leer
L= Elementos enviados

Correo

Carpetas favoritas [LLR Libreta de direcciones... Ctri=Mayus+B
[ I %0 i
[ ] Bandeja de entrada 4 Crganizar

Reglas y alertas...

Carpetas de correo
,91 Todos los elementos de corr

= E_,j Carpetas personales
L 7 Bandeja de entrada
L= Bandeja de salida
L# Barrador

=7 Elementas enviados
L) Fuentes RSS
| Quarantine
[ L& Carpetas de busqued
& =4 sergio@hostalia.com
B 3 sergio@sergiosainz.com

2. En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuraciéon de una nueva cuenta de correo:

L_E Correo electranico na
"-EF Elementos eliminados

Limpieza de buzan...
'-'EF Vaciar carpeta "Elementos eliminados’
Farmularios
Macro
Configuracion de la cuenta...
Centro de confianza...
Personalizar...
Cpciones...
Propiedades del analisis del correo electranica...

Analizar en busca de virus...
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Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

i Correa electrénico | Archivos de datos I Fuentes R55 I Listas de SharePaint | Calendarios de Internet I Calendarios 4 I *I

oy Muevo,.., P&E&parar... A cambiar,,. @9 Establecer como predeterminadn. X Quikar - &% &

Mombre | Tipo

La cuenta de correo electronico seleccionada entrega los nuevos mensajes de corren electranico en la siguiente ubicacion;

sergin@hostalia.com',Bandeja de entrada
en el archivo de datas i, \Qutlsergio@haostalia, com-00000004 , psk

3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:

Cerrar |
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] Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electronico
Puede agreqar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Correo electrdnico |.ﬁ.r|:hi'-.ﬂ:|s de datos I Fuentes RSS I Listas de SharePaoint I Calendarios de Internet I Calendarios f4 I k I

AT = . . | - - - |
d Agregar una nueya cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrdnico

|

+ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Coneckar con una cuenta de correo electronico de su proveedor de servicios
Inkernet (ISP o con el servidar de Micrasaft Exchange de su arganizacion,

i Oktros

Conectar con un servidor del tipo moskrado a continuacion,

Servicio mavil de Gutlook (Mensajeria de texkal,

= fEras I Siguienke > I

Cancelar

4. En la ventana que se muestra a continuacién tan sélo debes marcar la Ultima opcién y pinchar en SIGUIENTE
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Configuracién de la cuenta

Cuentas de correo electronico
Puede agreqar o quitar una cuenka, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Corren electronico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoink I Zalendarios de Internet | Calendarios p.4 I r I

A7 T . aillle. . . el - - |

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

[ .. e
E Configuracion automatica de la cuenta
E
g
Su nombre: I
Ejemplos Yolanda Sanches
Direccion de correo electronico: I
Ejemplo) walandameonbosa, corm
La  Contrasena: I

Repita la contrasena: I

Esctitra [a contrasena propordonad s por suU praveedar: de servicios Internet

¥ iConfigurar manualmente las opciones del servidor o bipos de servidores adicionales:

< fkras I Siguiente = I Cancelar

5. Selecciona la primera opcién y pincha en SIGUIENTE:
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Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Corren eleckrdnico |F'.r|:hivcus de datos I Fuentes RSS I Listas de SharePoint I Calendarios de Internet I Calendarios p4 I E I

"y = i - Fh a a & d il == |
Agregar una nueva cuenta de correo electronico i

Elegir servicio de correo electranico

{= ;!;urreu electronico de Internet:

Coneckar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar i recibir mensajes de carreo eleckranica,

" Microsoft Exchange

Coneckar con Microsoft Exchange para kener acceso a su correo electranico, calendario, contactos, Faxes v carren
de voz,

8 Otros
Zoneckar con un servidor del bipo mostrado & continuacian,

Servicia movil de Qutlook (Mensajetia de textal,

« Atras I Siguiente = I Cancelar

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a "Mas configuraciones" (cuadro rojo):
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Configuracion de lac

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Corren elzchrdnico |.ﬂ.r|:hiw:|s de datos I Fuentes .55 I Listas de SharePaink I alendarios de Internet I Calendarios 4 I r I

b i . . o - = |

i Agregar una nueva cuenta de correo electronico .

[ o o
I Configuracion de correo electronico de Internet
] Estos walores son necesarios para que la cuenta de corren electranico Funcione,
J
Informacion sobre el usuario : Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: IS U nombre Después de rellenar |2 informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
Direccion de corren electranico: Imicuenta@dnminin.cum el bokdn, (Requiere conexion de red.)
Informacion del servidor ; =
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta |p0p3 'I
La ;
Servidor de correo entrante: Imail.du:uminiu:u.u:u:um

Servidor de correo saliente (SMTF): Imail.du:uminiu:u.u:u:um

Informacion de inicio de sesidr|

Mombre de usuaria: Imicuenta@dn:-minin:-.n:n:nm

Conkrasefia; I******

v Recordar contrasefa

™ Reguerir inicio de sesian utilizande Autenticacion de - : i
contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones ... |

< Akras I Siguiente = I Cancelar

7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcion "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
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Configuracion de la cuenta T x|

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Corren electronico | archivos de datos I Fuentes R55 | Listas de SharePaint I Calendarios de Internet | Calendarios p4 I k I

e e (L s |

AT

Agregar una nueva cuenta de correo ele

I . arize
I Configuracion de correo electronico de Internet
] Estos walores son necesarios para que la cuenta de corren electranico Funcione,
:
Infarmarian enhea al nenarin Manfimwarign de la cuenta de prueha
Configuracion de correo electronico de Internet: X| ) .
; tlznar |a inFarmacion de esta pantalla, [e
_ el B e | 5 I s que pruebnlafsu cuenta haciendo clic en
oy General Conexion | Avanzadas bilere conexion de rad )
In v i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
% o Ltilizar |a misma configuracidn que mi servidar de corren de entrada guracidn de la cuenta . .,
If b i v
" Iniciar sesidn utilizando
La -
£ :
Hambre de isuaEria; I
e Contrasefia; I
In ¥ Recordar cortrasefia
Me [T Requetir Sutenticacion de contrasera sequra (SR
Cr " Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enwviar correo
Mas configuraciones ..,
hiras Siguiente = Cancelar
Areptar I Cancelar

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra cuenta.
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