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Configurar Outlook 2007 (o 2003) PARA Gmail

Lo primero que hay que hacer es activar vuestra cuenta POP ...
En éste tutorial vamos a ver como configurar nuestra cuenta de correo de Gmail en el outlook 2007 0 2003.

Como sabréis, en www.gmail.com podéis acceder directamente a vuestra cuenta Gmail a través de vuestro
navegador Web, pero en muchos casos preferiréis usa una cuenta POP en vuestro cliente de correo. Lo primero
que hay que hacer es activar vuestra cuenta POP a través de gmail, que se hace una vez habéis entrado en
vuestro correo gmail via navegador web, y en el momento de hacer éste tutorial, se hacia entrando en
"configuracién" que estaba arriba a la derecha, una vez alli entrdbamos en "Reenvio y correo pop, y dabamos a
Habilitar POP, pudiendo escoger habilitar todos los mensajes, con lo cual nuestro Outlook descargara todo lo que
alli teniamos, o eligiendo que descargue los mensajes a partir de ahora solamente.

Y ahora vamos a ver como configurar nuestra cuenta de Outlook. El manual esta basado en Outlook 2007, pero
en 2003 que todavia se usa mucho, es muy similar. Primero de todo nos vamos al mena herramientas si no es la
primera vez que ponemos en marcha el programa, y elegimos la opcién "Configuracion de la cuenta”. Si es la
primera vez que arrancamos el programa ya nos pide antes de continuar que creemos una cuenta de correo,
aunque siempre le podemos decir que lo dejamos para mas adelante.

I | Herramientas | Aceignes  MOD32
Enwiar y reciblr
| EQsqueda Instantinea
! 4 libreta de difecciones.,,  Chri=Rapds -1
i | Ceganizar
|Gl FRaglasy alertas.,
| Limpieza de buzdr.,,
& Vaciar carpeta “Elementos eliminadeos”
Farmukarios
HMacro
Configuraaicn de b cuenta..
[ Centro de confignza..
Pargonalizar..

Opciones...

Como vemos en la imagen de abajo, en este ejemplo ya hay una cuenta creada, pero aln asi podemos crear otra,
para lo que tanto si ya hay una cuenta como si no, pulsamos el botén "Nuevo"
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Configuracidn de la cuenta @

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o guitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Corren electrdnico | Archivos de datos | Fuentes 55 I Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios | * | *

'ﬁ Reparar... [Fo Cambiar... @ Establecer como predeterminado ¢ Quitar 4 &

Mombre Tipo

La cuenta de correo electronico selecdonada entrega los nuevos mensajes de correo electrénico en la siguiente ubicacdn;

Cambiar carpeta | Carpetas personales\Bandeja de entrada

en el archivo de datos 7 \AGENDAS\CARLOS \Carpetas personales.pst

Cerrar

Ahora en la ventana de abajo cogemos la opcion tal y como nos sale, para crear una cuenta POP 3.
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Aprepar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electranico

(¥} Hicrosoft Exchange, POPS, IMAR o HTTP

Comectar cof Una cusnts da comed electrénioo de su provesdor de servioos
Irtarret (15F) o con el sarvidor de Morosoft Exchange de su organzaciin,

r‘\-.nt
L Dtros
Comactar con uh sarvidar del bpo mostrado & continiackin,

[Ssente > | [ conceler |

Donde pone "Su nombre" pondremos el nhombre que queremos que salga como nuestro nombre a las personas
gue reciban nuestro correo, y la direccién de nuestro correo electronico donde pone "Direccién de correo
electrénico”. Debajo pondremos nuestra contrasefia en las 2 casillas, en Outlook 2003 tendremos que configurar
mas cosas, pero en 2007 si no marcamos la casilla "configurar manualmente las opciones de servidor o tipos de
servidores adicionales", si le damos al botdn "siguiente" nos buscara automaticamente la configuracion adecuada.
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Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

Configuracion automatica de la cuenta

Haga dic en Siguiente para ponerse en contacto con su servidor de correo electrdnico v configurar las parémetros de
su cuenta de su proveedor de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre; Tu nombre|

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electrdnico: | tunombre @amail,.com

Ejemplo: yolanda@contoso.com
Contrasenia: Y
Repita la contrasenia: ELEEEE

Escriba la contrasenia proporcionada por su proveedor de servicios Internet.

[] configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Afras H Siguiente = ] [ Cancelar

Una vez termine la configuracion, le daremos a "finalizar".
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Aprepar una nueva cuenta de correo electranico

Bdsqueda en inea de la configuracian del servidor,..

ConFigaarachin

Configurando opcones de servidor de Comeo slisckrdnion. Esta operaciin puede tardar varios minitos:
w*  Establecer conexion de red
*  Buscar configuracidn de servidor carmonapedro@gmail.com
Iniciar sesale an &l Sarvidor

[etuss ] somme - | [Ccomer ]

Si lo que queremos en entrar la configuracion manualmente, que de hecho si usamos Outlook 2003 lo tendremos
que hacer por fuerza, si le habiamos dado al botén "siguiente" con la casilla "configurar manualmente las
opciones de servidor o tipos de servidores adicionales" activada, nos saldran las siguientes ventanas para
configurar. Las dejaremos como vemos en la ventana del ejemplo.

Aprepar una nueva cuenta de correo electranico

Elegir servicio de correo electrdnicn

(¥} Correo electrénice de Internet
Conectar con U servidor POP, IMAP o HTTP para envise ¥ rechr menssjes de correo sbectrbnicn,

(I™ticrosoft Exchange

g!m:ﬂw con Microsoft Exchangs para tensr acoeso 45U correo electninion; calendanio, contachos, faxes v corren
wee,

.'".m
L (11
Consttar con un servidar del bipo eostrado & continubodn,

[ < Alras ]ls-;n.ueme:-l | Canceiar ]

El nombre y la direccién de correo electronico ya expliqué antes qué poner, ahora tendremos que configurar el
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servidor de correo entrante, como pop.gmail.com. Ojo, no poner pop3.gmail.com, ya que eso ocurre muchas
veces Yy luego no recibis los correos. En el servidor de correo saliente pondremos smtp.gmail.com, y nos quedara
por poner abajo el nombre de usuario y la contrasefia. Tened en cuenta que el nombre de usuario es la direccion
completa del correo, o sea que si vuestro nombre de usuario es pepito, lo que tendréis que poner es
pepito@gmail.com. Ahora deberemos entrar en el boton "Mas cofiguraciones..."

-

Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico @

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electranico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Tu rombre Despugés de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo dlic en

Direccidn de correo electrénico: tunombre @gmail.com el botdn, (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

Tipo de cuenta FOP3 E

Servidor de correo entrante: pop.gmail.com

I Probar configuracion de la cuenta ...

Servidor de correa saliente (SMTP): | cmip.gmail.com
Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: tunombre @gmail.com
Contrasenia: R

[¥] Recordar contrasefia

=1

[] Requerir inicio de sesidn utlizando Autenticacidn de - _
contrasefia segura (SPA) | Mas configuraciones ... ]

< Afras ][ SiguientE}-] I Cancelar ]

En la pestaia "servidor de salida", lo dejaremos como en la imagen de abajo, marcando la casilla "Mi servidor de
salida (SMTP) requiere autentificacion”, y cogiendo la opcion "Utilizar la misma configuraciéon que mi servidor de
correo de entrada”.
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Confipuraciin de correo electronico de Internet

General ‘Servidor de sada Conin | Avanzadas

[} 14 servidor de sabida [SMTP) reguiste aotenticacion
(%) Uiizar | erismna configurscin gue mi servidar da correo da entysda
() Briciar sesin utlizando

() Enéciar seskin an o servidor de corren de entrada anbes de erviar comeo

| Acepter | | conmceler |

Ya solo nos queda la pestafia "Avanzadas". Segun la configuracion que nos ofrece gmail en su Web en el
momento de realizar este tutorial, es la ventana de la izquierda, pero para que realmente funcione, yo tuve que
poner la configuracion de la ventana de la derecha, poniendo en "servidor de salida" 587 en lugar de 465.

Configuracidn de correo efectronico de Intermed

E' Configuracidn de correo electronico de Intermet

General | Servidor de salids | Conewatn | Avandades Genesal | Servidor de salida | Coneoibn | Avantadss

Mdmeros de puerto del servidar

Servidor.de eritrada (POR3): | 995 Lisar predeterminados Servador.de sntrada (POP3): Usar predaterminadaos |
[#]Este servidar precics una conexedn cifrada (S51) [#] Estes smrvidor precics una conexsdn cifrada (SEL)

Servador di cabds (SMTP): | 465 Servador de calids (SMTP): | 587

meros de puerto del servidor

Usar &l chguierts bipa da conexién ofrads:; | hngung »

Usar &l shiguerts bipa da conexibn ofreda: | TLS »
Tiampo de espers del servidoe Tiampo de espera del servidoe
Corto v Larga 1 manko corto ¥ Largo I meniko
Erkrega Erkrega

[l oaiar uns copia de los mensajes en &l senddor [ ] oreiar unis copia de los mensajes en &l cervidor

| Acepter | | comceler |

[ Acepter | [ conceler |

Ahora ya solo nos quedaba dar a "aceptar" y volviamos a la ventana de abajo, en la que podemos darle al bot6n
"Probar configuracion de la cuenta" y nos haria una prueba que no deberia darnos problemas. Una vez demos al
botdn "siguiente" nos aparecera una ventana indicandonos que la configuracion de la cuenta ha finalizado.
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Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico (3w

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electronico fundone.,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prusbha

Su nombre: Tu nombre Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo dic en

Direccién de correo electrdnico: tunombre@gmail.com el botdn, {Requiere conexién de red.)

Informacion del servidor

Tipo de cuenta FOR3 |z|

Servidor de correo entrante: pop.gmail.com

[ Probar configuracion de la cuenta ...

I i i i\ -
Servidor de correa saliente (SMTP): | <mip.gmail.com
Informacion de inicio de sesidn

Mombre de usuario: tunombre@gmail.com

Contrasefia; s

Recordar contrazefia

[] Requerir inicio de sesidn utiizando Autenticacidn de - :
contraseria segura (SPA) [ Mas configuraciones ... ]

= Afras ][ 5iguiente:=—] [ Cancelar ]
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